 PROCEDURA POSTĘPOWANIA DOTYCZĄCA

ZASAD PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA 
1. Opiekę nad dzieckiem w drodze do przedszkola i z powrotem powinni sprawować rodzice (opiekunowie prawni) lub upoważnione przez nich – na piśmie – osoby. Osoba, która może przejąć pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka musi mieć ukończone 18 lat. 

2. Na początku roku szkolnego rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do przekazania pisemnej deklaracji-upoważnienia, określającej osoby upoważnione do odbioru ich dziecka z przedszkola, wskazane osoby muszą być pełnoletnie.
3. Upoważnienie  powinno zawierać imię i nazwisko osoby upoważnionej, serię i numer dowodu osobistego. Upoważnienie musi  być własnoręcznie podpisane przez oboje rodziców.

4. Osoba dyżurująca w holu ma prawo wylegitymować osobę odbierającą dziecko z przedszkola                        na podstawie dowodu osobistego.

5. Przedszkole może odmówić wydania dziecka w  przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa.

6. O przypadku każdej odmowy wydania dziecka winien niezwłocznie zostać poinformowany dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji przedszkole jest zobowiązane do podjęcia wszelkich dostępnych czynności w celu nawiązania kontaktu z rodzicami.
7. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola po upływie czasu pracy przedszkola (+45 min), nauczyciel zobowiązany jest powiadomić telefonicznie dyrektora placówki o zaistniałym fakcie.

8. Osoba odbierająca dziecko z przedszkola nie może być pod wpływem alkoholu ani środków odurzających. 

9. W przypadku stwierdzenia, że rodzic (opiekun) zgłosił się po dziecko w stanie wskazującym                        na  nietrzeźwość,  lub  w przypadku  nieodebrania  dziecka  przez  rodziców  z przedszkola                         ma zastosowanie odpowiednia procedura. 

10. Do przedszkola mogą uczęszczać wyłącznie dzieci zdrowe, bez objawów chorobowych. 
W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowiązany jest                        do odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, chorób skórnych, zakaźnych dziecko nie może uczęszczać do przedszkola do czasu całkowitego wyleczenia. 

11. Nauczyciel ma prawo dokonać pomiaru temperatury dziecka, jeśli z jego obserwacji wynika,                       że dziecko może być chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgorączkowy lub chorobowy, rodzic jest zobowiązany odebrać dziecko z placówki. 

PRZYPROWADZANIE

12. Rodzice/opiekunowie wchodzą na teren przedszkola bramką wejściową po wbiciu kodu                                do otworzenia bramki. 

· Wchodzą do przedszkola - wiatrołapu, dzwonią domofonem (6:00 – 7:00) osoba pełniąca dyżur otwiera drzwi. Rodzice/opiekunowie przyprowadzający dzieci przekazują je osobie pełniącej dyżur (pomoc nauczyciela/pracownik obsługi) w holu przy wejściu głównym.  

· Od godziny 7:00 drzwi między holem a wiatrołapem są otwarte, w holu przebywa osoba pełniąca dyżur. Rodzice/opiekunowie przyprowadzający dzieci do przedszkola przekazują                je osobie sprawującej dyżur w  holu/szatni (pomoc nauczyciela, pracownik obsługi)                        przy wejściu głównym. 
13. Osoba pełniąca dyżur przejmuje dziecko i zaprasza do szatni, służy dziecku pomocą (pomocą                        w rozebraniu się w szatni) i kieruje dziecko do wyznaczonej sali (ewentualnie idzie z dzieckiem                     i przekazuje informacje pozyskane od rodzica/prawnego opiekuna), w której znajduje się nauczyciel. Od momentu wejścia do sali pełną odpowiedzialność za dziecko bierze nauczyciel. 
14. Rodzice/opiekunowie przyprowadzają dzieci do przedszkola do godziny 8:00. Po tej godzinie drzwi do przedszkola zostają zamknięte, a osoba dyżurująca przejmuje obowiązki w grupie przy dzieciach.  Ze względu na organizację pracy przedszkola rodzice zobowiązani są do punktualnego    przyprowadzania dzieci. W uzasadnionych przypadkach jest możliwość przyprowadzenia  dzieci                      w innych godzinach po uprzednim zgłoszeniu tego faktu do przedszkola. 
ODBIERANIE

15. Rodzice/opiekunowie/ osoby upoważnione do odbioru dziecka wchodzą do wiatrołapu/holu przedszkola przy wejściu głównym za pomocą kodu do bramki. Powiadamiają osobę dyżurującą 
w holu, o przybyciu do przedszkola w celu  odbioru dziecka podając imię i nazwisko. Osoba dyżurująca w holu przywołuje wewnętrznym domofonem  umieszczonym przy sali grupy „Muzycy” dziecko, przekazując nauczycielowi jego imię i nazwisko. Pracownik sprawujący dyżur pomaga dziecku w czynnościach samoobsługowych w szatni. Następnie prowadzi do rodzica/osoby upoważnionej.
16. Pracownik odprowadzający dziecko do rodzica/upoważnionego opiekuna w razie najmniejszych wątpliwości, ma obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko z przedszkola 
z dokumentem tożsamości.

17. Jeśli okaże  się,  że  dane  nie  są  zgodne,  powiadamia  rodziców/prawnych  opiekunów i dyrektora oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy.

18. W sytuacji kiedy dzieci przebywają w ogrodzie przedszkolnym rodzice/opiekunowie są zobowiązani do odbioru dzieci od osoby pełniącej  dyżur w holu przedszkola, która idzie i przyprowadza dziecko 
z terenu informując nauczyciela, że dziecko zostaje odebrane przez rodzica. Osoba sprawująca dyżur musi wiedzieć kto odbiera  dziecko.

19. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepełnoletnim.
20. Dzieci mogą przynosić do przedszkola swoje zabawki po uzgodnieniu z nauczycielem lub 
w „dniu z zabawką”. Dniem z zabawką jest każdy piątek. Zabawki muszą być bezpieczne.                           Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic/opiekun. 

21. Zobowiązuje się rodziców dzieci do przekazania powyższych zasad wszystkim osobom, które będą przyprowadzać  dziecko  oraz  osobom  upoważnionym  do  odbioru  dziecka  z przedszkola.

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECI PRZEZ RODZICÓW ROZWIEDZIONYCH, ŻYJACYCH W SEPARACJI

22. Nauczyciel/osoba pełniąca dyżur wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej.

23. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania  przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem.

24. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/prawnego opiekuna sprawującego opiekę nad dzieckiem.
