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Podstawa prawna: 

• §18 ust. 2a-2c , ust. 3  rozporządzenia MEN z 31.12.2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach - dalej 
r.b.h.p., 

• §1 ust. 1  i 2 , § 2 ust. 1  i 5  rozporządzenia MEN z 12.08.2020 r. w sprawie 
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku                         
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 - dalej r.COVID-19, 

• uzasadnienie do projektu rozporządzenia MEN z 12.08.2020 r. zmieniające 
rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach - dalej uzasadnienie do projektu rozporządzenia MEN                             
z 12.08.2020 r. 
(https://legislacja.gov.pl/projekt/12336966/katalog/12708029#1270802)  

 

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

Procedura określa wszystkie zadania  jakie powinny być spełnione, aby zgodnie                              

z prawem zawiesić zajęcia, ze względu na aktualną sytuację epidemiologiczną 

powodującą zagrożenie dla zdrowia dzieci i pracowników. 

 

II. ZADANIA 

Zadania, podmiot odpowiedzialny za ich wykonanie, stosowna dokumentacja, termin 

oraz podstawa prawna działań zawarte zostały w formie tabeli. 

 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja Termin Podstawa prawna 

1.Ustalenie czy w przedszkolu 
występuje zagrożenie 
epidemiologiczne powodujące 
zagrożenie zdrowia dzieci                              
i podjęcie decyzji o zawieszeniu 
zajęć. 

W przypadku podejrzenia 
wystąpienia w placówce zakażenia 
koronawirusem, należy zawiadomić 
właściwą miejscowo stację sanitarno-
epidemiologiczną i stosować jej 
zalecenia oraz ogólne zalecenia GIS 
lub Ministra Zdrowia (dostępne na: 
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ 

Dyrektor --- Na bieżąco 

 § 18 ust. 2a 
r.b.h.p. 

 § 18 ust. 2c 
r.b.h.p. 

 § 1 ust. 1 i 2 
r.COVID-19 

Biorąc pod uwagę 
aktualną sytuację 
epidemiologiczną, 
która może 
zagrażać zdrowiu, 
dyrektor może 
zawiesić zajęcia              
w przedszkolu                  



oraz https://gis.gov.pl/) 

Zawieszenie zajęć może dotyczyć              
w szczególności: oddziału 
przedszkolnego lub całego 
przedszkola, w zakresie wszystkich 
lub poszczególnych zajęć. 

Dyrektor będzie mógł wystąpić                     
o zawieszenie zajęć w tradycyjnej 
formie także w przypadku np. grupy 
dzieci przewlekle chorych                                 
(na podstawie opinii lekarza 
sprawującego opiekę zdrowotną nad 
dzieckiem) lub grupy dzieci, które 
posiadają wydane przez poradnię 
psychologiczno-pedagogiczną 
orzeczenie o potrzebie 
indywidualnego nauczania.  

na czas oznaczony. 

 

2. Zgoda organu prowadzącego                      
na zawieszenie zajęć. 

Dyrektor może zawiesić zajęcia         
na czas oznaczony, po uzyskaniu 
zgody organu prowadzącego. 

Zgoda organu prowadzącego może 
być wydana ustnie, telefonicznie,                   
za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej lub za pomocą innych 
środków łączności. W takim 
przypadku treść zgody lub opinii 
powinna być utrwalona w formie 
protokołu, notatki, adnotacji lub                   
w inny sposób. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dyrektor 

Wniosek                    
do organu 

prowadzącego 
o wyrażenie 

zgody               
na zawieszenie 

zajęć 

(załącznik nr 1) 

Bezzwłocznie 

 § 18 ust. 2a           
i 2b r.b.h.p. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organ 
prowadzący 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zgoda organu 
prowadzącego 
na zawieszenie 

zajęć 

 

 

 

 

 

 

 

Bezzwłocznie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Pozytywna opinia Państwowej 
Powiatowej Inspekcji Sanitarnej. 

Dyrektor 
Wniosek do 
Państwowej 

Bezzwłocznie  § 18 ust. 2a                



Dyrektor może zawiesić zajęcia                
na czas oznaczony, po uzyskaniu 
pozytywnej opinii właściwego 
państwowego powiatowego 
inspektora sanitarnego. 

Opinia może być wydana także 
ustnie, telefonicznie, za pomocą 
środków komunikacji elektronicznej 
lub za pomocą innych środków 
łączności. W takim przypadku treść 
zgody lub opinii powinna być 
utrwalona w formie protokołu, 
notatki, adnotacji lub w inny sposób. 

Pozytywna opinia właściwego 
państwowego powiatowego 
inspektora sanitarnego wobec 
inicjatywy zawieszenia zajęć będzie 
uwzględniała kwestie skali 
zagrożenia epidemiologicznego dla 
danej społeczności przedszkolnej. 

Powiatowej 
Inspekcji 
Sanitarnej              
o opinię                    

w sprawie 
zawieszenia 

zajęć 

(załącznik nr 2) 

i 2b r.b.h.p. 

 

Państwowa 
Powiatowa 
Inspekcja 
Sanitarna 

Wydanie 
pozytywnej 
opinii przez 
Państwową 
Powiatową 
Inspekcję 
Sanitarną 

Bezzwłocznie 

4. Zarządzenie w sprawie 
zawieszenia zajęć na czas 
oznaczony. 

Dyrektor, za zgodą organu 
prowadzącego i po uzyskaniu 
pozytywnej opinii właściwego 
państwowego powiatowego 
inspektora sanitarnego, może 
zawiesić zajęcia na czas oznaczony, 
jeżeli ze względu na aktualną 
sytuację epidemiologiczną może być 
zagrożone zdrowie dzieci. 

Dyrektor powinien wydać w tej 
sprawie zarządzenie. 

 

 

 

 

 

     Dyrektor 

   Zarządzenie     
     dyrektora                       
     w sprawie 
    zawieszenia 
         zajęć                     
w przedszkolu 

(załącznik nr 3) 

Po uzyskaniu 
zgody organu 
prowadzącego 
i pozytywnej 

opinii 
Państwowej 
Powiatowej 

Inspekcji 
Sanitarnej 

 § 18 ust. 2a 
r.b.h.p. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Zawiadomienie organu 
sprawującego nadzór pedagogiczny       
o zawieszeniu zajęć. 

Dyrektor 
Zawiadomienie 

organu 
sprawującego 

Bezzwłocznie 
 § 18 ust. 3 

r.b.h.p. 

. 



O zawieszeniu zajęć dyrektor 
zawiadamia organ sprawujący nadzór 
pedagogiczny 

nadzór 
pedagogiczny 

(załącznik nr 4) 

6. Zawiadomienie organu 
prowadzącego oraz organu 
sprawującego nadzór pedagogiczny 
o sposobie realizacji zajęć i innych 
zadań jednostki w trakcie 
zawieszenia zajęć. 

W sytuacji całkowitego lub 
częściowego ograniczenia 
funkcjonowania przedszkola, 
zawieszone zajęcia są realizowane                    
z wykorzystaniem metod i technik 
kształcenia na odległość. O sposobie 
realizacji zajęć i innych zadań 
placówki dyrektor informuje organ 
prowadzący oraz organ sprawujący 
nadzór pedagogiczny. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dyrektor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zawiadomienie 
organu 

prowadzącego 
oraz organu 

sprawującego 
nadzór 

pedagogiczny 

(załącznik nr 5 
i 6) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bezzwłocznie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 § 2 ust. 5                  
w zw. z § 2 
ust. 1 
r.COVID-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

III. ZAŁĄCZNIKI 

Zał. nr 1 Wniosek do organu prowadzącego o wyrażenie zgody                       

na zawieszenie zajęć 

Zał. nr 2 Wniosek do Państwowej Powiatowej Inspekcji Sanitarnej o opinię                    

w sprawie zawieszenia zajęć 

Zał. nr 3 Zarządzenie Dyrektora w sprawie zawieszenia zajęć na czas 

oznaczony 

Zał. nr 4 Zawiadomienie organu sprawującego nadzór pedagogiczny                              

o zawieszeniu zajęć. 

Zał. nr 5 Zawiadomienie organu prowadzącego o sposobie realizacji zajęć                    

i innych zadań jednostki w trakcie zawieszenia zajęć. 

Zał. nr 6 Zawiadomienie organu sprawującego nadzór pedagogiczny                            

o sposobie realizacji zajęć i innych zadań jednostki w trakcie 

zawieszenia zajęć. 

 

 

Dyrektor  

Elżbieta Piątkowska  

 

 



 

 

Załącznik nr 1  

Toruń,  
 

             Elżbieta Piątkowska 
Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 10 
                ul. Rydygiera 12 
                    87-100 Toruń 

Urząd Miasta Torunia 
                Wydział Edukacji 

                           Ul. Fałata 39 
               87-100 Toruń 
 

                
WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA ZAWIESZENIE ZAJĘĆ 

Działając na podstawie § 18 ust. 2a rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu                  
z  31  grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm.), ze względu na aktualną sytuację 
epidemiologiczną w związku z którą zdrowie uczniów może być zagrożone, wnioskuję 
o wyrażenie zgody na zawieszenie zajęć w Przedszkolu Miejskim Nr 10 w Toruniu  na okres 
od dnia ………… do dnia……… .  

Zawieszenie zajęć ma dotyczyć (całego przedszkola/ oddziału/, w zakresie 
wszystkich/następujących zajęć: 
………………………………………………………………… 

Wniosek uzasadniam tym, iż 
……………………….…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………….. 

 (np. u jednego z uczniów klasy IVc stwierdzono zarażenie COVID-19, u małżonka 
nauczycielki pracującej z uczniami klas IV-VI stwierdzono zarażenie COVID-19 – 
nauczycielka zamieszkuje wspólnie z małżonkiem) 

 

 

         …………………………… 
           (podpis dyrektora) 



 

 

Załącznik nr 2  

Toruń,  
 

................................................... 
                 (nazwa i adres przedszkola) 

 

WNIOSEK O WYDANIE OPINII W SPRAWIE ZAWIESZENIA ZAJĘĆ 

 
Państwowy Powiatowy 

Inspektor Sanitarny 
w Toruniu 

 

Zwracam się z wnioskiem o opinię w sprawie zawieszenia zajęć w Przedszkolu 

Miejskim Nr 10 w Toruniu w związku z: 

wystąpienie przypadku lub przypadków zakażenia SARS-CoV-2/ zachorowań na 

COVID-19 wśród uczniów lub pracowników szkoły, placówki, 

lokalną sytuację epidemiologiczną na danym obszarze (liczbę osób 

zakażonych/zapadalność/dynamikę wzrostu) z uwzględnieniem przypadków związanych 

z transmisją poziomą oraz ogniskami instytucjonalnymi i ich charakterem 

UZASADNIENIE* 

Uzasadnienie winno zawierać szczegółowe dane dotyczące liczby zachorowań , czy zachorowania dotyczą dzieci 
z jednego oddziału czy wielu, czy dzieci miały kontakt z dziećmi z innych oddziałów, z jakimi nauczycielami 
mieli kontakt itp. oraz proponowane rozwiązania 

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..         

 

 



…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

  
 

…………………………………. 
              podpis dyrektora           

 

Załącznik nr 3 

 

ZARZĄDZENIE DYREKTORA W SPRAWIE ZAWIESZENIA ZAJĘĆ                      
NA CZAS OZNACZONY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Załącznik nr 4 

Toruń,  
 

             Elżbieta Piątkowska 
Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 10 
                ul. Rydygiera 12 
                    87-100 Toruń 

Urząd Miasta Torunia 
                Wydział Edukacji 

                           Ul. Fałata 39 
               87-100 Toruń 

 

 

ZAWIADOMIENIE ORGANU SPRAWUJĄCEGO NADZÓR 
PEDAGOGICZNY O ZAWIESZENIU ZAJĘĆ W PRZEDSZKOLU 

MIEJSKMI NR 10 W TORUNIU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

…………………………… 
           (podpis dyrektora) 

 

 

Załącznik nr 5  

Toruń,  
 

             Elżbieta Piątkowska 
Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 10 
                ul. Rydygiera 12 
                    87-100 Toruń 

Urząd Miasta Torunia 
                Wydział Edukacji 

                           Ul. Fałata 39 
               87-100 Toruń 

 

   

ZAWIADOMIENIE O SPOSOBIE REALIZACJI ZAJĘĆ I INNYCH ZADAŃ 
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 10 W TORUNIU W TRAKCIE 

ZAWIESZENIA ZAJĘĆ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

…………………………… 
           (podpis dyrektora) 

 

Załącznik nr 6  

Toruń,  
 

             Elżbieta Piątkowska 
Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 10 
                ul. Rydygiera 12 
                    87-100 Toruń 

Sz. P. Marek Gralik 
Kujawsko-Pomorski Kurator Oświaty 

ul. Konarskiego 1-3 
85-066 Bydgoszcz 

 

 

   

ZAWIADOMIENIE O SPOSOBIE REALIZACJI ZAJĘĆ I INNYCH ZADAŃ 
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 10 W TORUNIU W TRAKCIE 

ZAWIESZENIA ZAJĘĆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

…………………………… 
           (podpis dyrektora) 

 

Zarządzenie nr 38/2020 

Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 10 w Toruniu  

z dnia 01 września 2020 r.  

 

Podstawa prawna: 

• §18 ust. 2a-2c , ust. 3  rozporządzenia MEN z 31.12.2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach - dalej 
r.b.h.p., 

• §1 ust. 1  i 2 , § 2 ust. 1  i 5  rozporządzenia MEN z 12.08.2020 r. w sprawie 
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku                          
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 - dalej r.COVID-19, 

• uzasadnienie do projektu rozporządzenia MEN z 12.08.2020 r. zmieniające 
rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach - dalej uzasadnienie do projektu rozporządzenia MEN                             
z 12.08.2020 r. 
(https://legislacja.gov.pl/projekt/12336966/katalog/12708029#1270802)  

 


